REGULAMENTO PROGRAMA ERASMUS+

PROJETO N.o 2026-1-PT01-KA121-VET-000430355

Preambulo

O Programa ERASMUS+ é o programa da Unido Europeia nos dominios da educacao, da
formacao, da juventude e do desporto para o periodo de 2021-2027, que promove, entre
outras acoes, a oportunidade de alunos, professores, formadores e pessoal nao docente
de instituicdes de ensino participarem numa experiéncia de aprendizagem pessoal e/ou
profissional num pais membro da Unido Europeia ou em paises terceiros nao associados

ao programa.

O objetivo principal do programa consiste em apoiar, através da aprendizagem ao longo
da vida, o desenvolvimento educativo, profissional e pessoal de individuos, contribuindo
assim para o crescimento sustentavel e a coesao social, bem como para impulsionar a
inovacao e reforcar a identidade europeia e a cidadania ativa. Também tem como
objetivos especificos aumentar a oferta de empregabilidade, assim como melhorar as

competéncias técnicas e pessoais dos participantes.

O Programa ERASMUS+ surgiu na Escola Profissional Vasconcellos Lebre com a

apresentacao da sua primeira candidatura a um projeto KA121 em 2022.

62 PESSOAS F( RUCAL Cofinanciado pela +
& 2030 2030 Unigo Europeia e!,e,_,%}:n u s (2)

2 m Cofinanciado pela
_ mus+ Unido Europe
Eras us+ ISl Unido Euro peia 1



ERASMUS+ EPVL

Capitulo I

Disposicoes gerais

Artigo 1°
Objeto

1. O presente Regulamento define as regras gerais do Projeto atual de Mobilidade

Erasmus+ aplicaveis na Escola Profissional Vasconcellos Lebre.

2. O financiamento do Projeto tem como base as dotacOes atribuidas para o efeito do
Programa pela Comissdao Europeia e pela Agéncia Nacional Erasmus+ Educacdo e

Formacao, doravante designada AN.

3. A organizacdo de acolhimento e/ou organizacao de apoio da escola é escolhida
mediante as necessidades das mobilidades/atividades, podendo ser alterada quando
pertinente. O objetivo da organizagao de acolhimento é acrescentar conhecimento as
competéncias ja adquiridas pelos participantes, tornando-se numa experiéncia valiosa
em beneficio de todos. A funcao da organizacdo de apoio é auxiliar a escola na logistica
de procura de alojamento e de organizagdes de acolhimento, assim como assegurar

um acompanhamento mais personalizado aos alunos, nos respetivos paises.
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EPVL
MEALHADA

Artigo 2°
Gestao do Projeto/ Programa ERASMUS+

1. A gestdo do projeto/ programa ERASMUS+ é da responsabilidade do diretor da escola
e da pessoa/equipa nomeada para coordenar o mesmo, doravante designada como
pessoa responsavel do projeto, auxiliada por outros intervenientes.

2. Compete aos agentes supramencionados:

a) Acompanhar os processos de mobilidade ERASMUS+ promovendo o seu
desenvolvimento e crescimento;

b) Encaminhar os processos de mobilidade ERASMUS+ dentro dos procedimentos
definidos;

c) Assegurar a divulgacdo da informacdo necessaria relativa aos processos de
mobilidade ERASMUS+ a toda a comunidade escolar;

d) Apresentar os relatorios intermédios e finais das atividades desenvolvidas quando
solicitados, quer pela AN, quer pela Direcao Pedagdgica, quer por outro organismo
que tenha competéncias de acompanhamento e monitorizacdo do
Projeto/Programa;

e) Propor um plano de atividades que garanta a plena execugao do projeto/ programa
a decorrer;

f) Assegurar o cumprimento dos prazos estipulados no presente Regulamento;

g) Propor alteracoes ao presente Regulamento.

Artigo 3°
Documentacao do Projeto

1. Sao instrumentos de gestao do Projeto/Programa (todos os modelos de contrato Erasmus+ s&o
definidos pela AN):
a) Contrato Erasmus+ do Beneficiario para participantes;
b) Documento Europass Mobilidade para participantes;
¢) Programa educativo e conteldos de cursos estruturados;

d) Documento de participacao com o nome do participante, objetivo da atividade, datas de
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inicio e fim da mesma.
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EPVL
MEALHADA

CAPITULO II
Mobilidade de docentes e de nao docentes

Artigo 4°
Admissibilidade

1. Podem-se candidatar ao Projeto/Programa, para realizacao de mobilidade nas diferentes
atividades, docentes e nao docentes com contrato de trabalho e/ou prestadores de

servigos com a Escola Profissional Vasconcellos Lebre.

2. As mobilidades para docentes e ndo docentes sao tornadas publicas, sendo os candidatos
gue demonstrem interesse, selecionados através de uma entrevista e apresentacdo de

uma carta de motivagao.

3. Terminado o processo de candidatura, a ordenacao dos candidatos é feita de acordo com
os critérios definidos. A selecdo definitiva dos candidatos é apresentada em Assembleia

Pedagdgica/Conselho Pedagdgico.

4. A selecao de participantes deve assegurar a oportunidade de participacao no Projeto do
maior numero de docentes e ndo docentes, devendo ser dada prioridade aos candidatos

que nunca tenham efetuado uma mobilidade no ambito do Programa ERASMUS +.

Artigo 5°
Duracgao da mobilidade

A mobilidade deve ter a duracao prevista no projeto aprovado, a nao ser que haja
necessidade de reajustar os dias da mobilidade por incompatibilidade de horario ou outras

fungOes exercidas na EPVL.

Artigo 6°
Bolsa de mobilidade

1. As bolsas para a mobilidade de docentes, formadores e nao docentes destinam-se ao
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pagamento, na integra, das despesas de viagem, alojamento, de subsisténcia e da

propina/inscricao na formacao, quando aplicavel.

2. O apoio para a viagem é calculado com recurso as regras definidas pela AN, com base na
distancia entre a escola e a organizacao de acolhimento, utilizando o Distance Calculator
Erasmus +, sendo que, nesta rubrica, a provisao é direta. Apenas nos Cursos
estruturados, o valor da bolsa de apoio a viagem é transferido diretamente ao

participante.

3. Os custos de subsisténcia sao calculados com base no pais de destino e no nimero de
dias de mobilidade, incluindo os dias de viagem, desde que devidamente comprovados,
de acordo com a tabela da AN, em vigor e mediante valor existente no Beneficiary Module
(BM).

Artigo 7°
Devolugao de bolsas

1. Aos participantes que ndo cumpram o contrato Erasmus+ sera solicitada a devolugao

integral ou parcial da bolsa Erasmus+ atribuida.

2. Os casos de incumprimento do contrato Erasmus+, por razoes que nao sejam diretamente
imputaveis ao participante, podem ser considerados como situacbes de Forca Maior,
desde que devidamente justificadas e comprovadas por documentos oficiais (atestados
médicos, etc.), situacdes que devem ser sempre informados a NA e aprovadas pela

mesma.

3. E solicitada a devolucdo parcial da bolsa de mobilidade Erasmus+ a participantes que
reduzam o periodo de mobilidade, pelo valor correspondente aos dias de mobilidade ndo
realizados, servindo uma declaracao de estadia, emitida pela organizagao de acolhimento,
com informagao do nome do participante, o objetivo da atividade e as datas em que o

participante esteve presente na atividade, como comprovativo.
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4. O recebimento indevido de valores de bolsa Erasmus+ obriga a restituicdo do respetivo

valor.

5. As devolucdes de bolsa sdo solicitadas através do envio de comunicacdo escrita
(mensagem eletrdnica), dispondo o participante de um prazo de 15 dias, apos rececao

do pedido de devolugao, para proceder em conformidade.

6. Para todos os efeitos, a auséncia de devolucdo sera considerada como uma divida para

com a escola.
Artigo 8°
Dados pessoais

1. Os candidatos comprometem-se a fornecer todos os dados que |Ihes forem solicitados

para permitir a elaboracao dos Contratos Erasmus+ e a validagao dos mesmos.

2. Os dados de contacto comunicados na ficha de participante devem manter-se disponiveis

durante todo o periodo do projeto Erasmus+ a decorrer.

3. Qualquer alteracao aos dados de contacto (morada permanente, telefone ou endereco
eletronico) devera ser comunicada a pessoa responsavel de projetos Erasmus+ ou a um

elemento da equipa.

4. A escola compromete-se a tratar os dados pessoais de acordo com a legislagao em vigor
e a nao transmitir informacao pessoal dos participantes a instituicdes que nao estejam
diretamente ligadas a gestao do Programa (AN e Comissdao Europeia), sem o

consentimento prévio dos mesmos.

Artigo 9°
Pdés mobilidade

1. Apds o seu regresso, o participante deve apresentar junto da pessoa responsavel/equipa

ou da diregdo a documentacao ja referida anteriormente no capitulol, artigo 3,
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devidamente assinada e carimbada.

2. O participante compromete-se a proceder a apresentacdo da metodologia de ensino
aprendida ao restante corpo docente e a respetiva disseminacao, na escola, conforme

previamente acordado.

Capitulo III
Mobilidade individual e/ou grupoArtigo 10°

Admissibilidade

1. Podem-se candidatar ao Projeto/Programa, para a realizacao de formagao em contexto
de trabalho dos cursos profissionais (alunos do 12.° ano, de qualquer curso profissional)
e no setor ADU, todos os adultos inscritos no Centro Qualifica, mediante o preenchimento
do documento de manifestacao de interesse. Os alunos recém diplomados podem realizar
uma mobilidade de longa duracdo (Erasmus Pro), doze meses apds o término do curso

profissional.

2. A selecao dos alunos serd da responsabilidade de uma equipa constituida por um
elemento da direcao, pela pessoa responsavel do projeto Erasmus+ e por um elemento

designado pela diregao.

Artigo 11°

Duracgao da mobilidade

A mobilidade deve ter a duracao prevista e aprovada em projeto, a nao ser que haja

necessidade de ajustar o nimero de dias, de acordo com a calendarizagao escolar.

Artigo 12°

Processo de candidatura e de selegao para alunos/formandos

1. Apos a manifestacdo de interesse, os candidatos devem apresentar o seu Curriculum
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Vitae, assim como uma carta de motivacdo, em portugués e inglés, no prazo delineado

pela escola.

2. Havendo maior nimero de candidatos do que vagas disponiveis, a seriacdo dos

candidatos elegiveis, tera em conta os seguintes critérios:

Média plano curricular e/ou FCT ano anterior 25%
Entrevista 25%
Assiduidade/ pontualidade 10%
Participacao ativa em sessdes ERASMUS 10%
Envolvimento na dinamica da escola — 10%
Relagao interpessoal

Participante com menos oportunidades - 10%
escaldo

Dominio de uma lingua estrangeira 10%

3. Em caso de empate entre candidatos e apds a aplicacao dos critérios anteriores, é

decisdo da direcao da escola resgatar o aluno/formando que realizara a mobilidade.

4. A divulgacao da lista de seriacao final provisdria e definitiva dos candidatos sera afixada

nos placards da escola.

5. Considerada a clareza dos critérios supra especificados, da ordenacao dos alunos

selecionados, ndo cabera recurso.

6. Apds este processo de selecdo, o aluno selecionado sera informado sobre os procedimentos

seguintes.
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Artigo 13°

Direitos dos participantes

1. Aos participantes é-lhes conferido o direito de:

a)

b)

C)
d)

6o PESSOAS ‘ J FXZFOJéO

39 2030

Beneficiar de uma extensao do seguro escolar enquanto alunos da escola, que cubra
riscos decorrentes de acidentes pessoais ocorridos no ambito das atividades
envolvidas na mobilidade.

O Guia Erasmus + diz o seguinte:

O Programa deixa ao critério dos organizadores de projetos a procura da apolice de
seguro mais adequada, de acordo com o tipo de projeto realizado e com os formatos
de seguro disponiveis a nivel nacional. Além disso, ndo é necessario subscrever um
seguro especifico para o projeto, se os participantes ja estiverem cobertos pelas

apolices de seguro existentes dos organizadores do projeto.
Em gualquer dos casos, devem ser cobertos os seguintes dominios:
- Sempre que relevante, seguro de viagem (incluindo danos ou perda de bagagem);

- Responsabilidade civil (incluindo, se for caso disso, indemnizagcdo profissional ou

seguro de responsabilidade civil);
- Acidentes e doengas graves (incluindo incapacidade permanente ou temporaria);

- Morte (incluindo o repatriamento em caso de projetos realizados no estrangeiro).

*Ressalva-se que o seguro nao cobre qualquer acidente com veiculos de duas ou
trés rodas, motorizados;

**Ressalva-se que os recém diplomados de mobilidades de longa duracao (Erasmus
PRO) e os formandos dos Centros Qualifica, terdo que contratar um seguro que
cubra, pelo menos, o exposto acima.

Obter validagcao do reconhecimento do tipo de mobilidade realizada;

Obter da escola toda a documentacao necessaria;
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e) Obter da escola todo o apoio necessario, pré, durante e pds mobilidade.

Artigo 14°

Deveres dos participantes

1. Durante a permanéncia na organizagao de acolhimento, o aluno deve:
a) Representar condignamente a instituicdo e o seu pais de origem;

b) Assegurar que quaisquer alteracdes as condicoes de mobilidade referidas no

contrato sao aprovadas, por escrito, pelas organizagdoes de envio e acolhimento;

¢) Cumprir todo o periodo de (SCH-VET-ADU) com a organizacao de acolhimento,
realizando as tarefas e formas de avaliagao propostas respeitando as regras
instituidas;

d) Preencher o relatério relativo ao periodo de mobilidade ERASMUS+, previsto no
contrato, e prestar quaisquer informacoes que sejam solicitadas pela escola, pela
AN ou pela Comissao Europeia, bem como preencher todos os questionarios que Ihe

sejam solicitados;

e) Preencher e submeter o EU SURVEY - ERASMUS+, no maximo de 15 dias apds o seu
regresso;

f) Cumprir as leis de imigracao do pais de acolhimento (quando aplicaveis) ;

g) Desenvolver a sua formacdao escolar, ser assiduo e pontual, e adotar um

comportamento que dignifique a escola e o préprio participante;

2. Se ocorrer o ndao cumprimento dos deveres referidos no nimero anterior, o participante
sera notificado para regressar de imediato a Portugal e devolver todas as verbas recebidas
até entdo, bem como aquelas ja aplicadas em viagens, alojamento, e outras devidamente

documentadas.
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EPVL
MEALHADA

Artigo 15°

Documentacao dos participantes

1. Os participantes deverao entregar os seguintes documentos:
a) Comprovativo do IBAN, de cuja conta o aluno seja o titular;
b) Cdpia do Cartao de Cidadao/ Titulo de Residéncia/ Passaporte;
c) Copia do Cartdo Europeu de Seguro de Doenca; *

d) Autorizacdo de Viagem e Saida do Pais ERASMUS+ (se aplicavel).

* NOTA: Existem divergéncias de entendimento relativamente ao tipo de assisténcia prestada
pelas unidades de salide em varios paises.

Artigo 16°

Programa de mobilidade e acompanhamento

1. Apds a chegada a organizacdao de acolhimento, dependendo do setor - SCH-VET-ADU, o
participante devera respeitar o Plano Individual de Trabalho acordado e assinado, a priori,
entre a organizacao de envio, a organizacao de acolhimento e o prdprio, assim como,
respeitar o horario indicado pela organizacao de acolhimento.

2. O participante devera ter a responsabilidade de preencher e assinar toda a documentacao
referente a atividade da mobilidade, assim como toda a documentacao relativa ao projeto

Erasmus+ a ser executado.

3. No caso do setor VET, no decorrer da FCT, o participante sera acompanhado por um Tutor,
indicado pela organizagdo de acolhimento, que acompanhara diretamente o seu percurso,
desenvolvimento e avaliacdo e verificara a sua integracao cultural, linguistica e formativa.
O participante sera, ainda, acompanhado pela pessoa responsavel do projeto, que o
esclarecera, via correio eletronico ou outro meio de comunicacao digital, de todas as

duvidas surgidas.
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4. No setor SCH, para a participacdo no Programa de intercambio entre escolas, os
participantes selecionados deverao envolver-se em todas as fases do projeto (preparagao,
implementacdo, disseminacao e avaliacao) sob pena de serem excluidos. Todos os
participantes selecionados para participarem na mobilidade serdao acompanhados por
professores.

5. No setor ADU, o participante podera ou ndo ser acompanhado por um formador mas devera
cumprir com todas as tarefas previamente estabelecidas antes da mobilidade.

Artigo 17°
Processo de reconhecimento e avaliagao

1. No caso do setor VET, o processo de reconhecimento e avaliagao rege-se por:

a) Transcricdo direta das classificacdes atribuidas pelo Tutor da organizacao de
acolhimento da FCT;

b) A avaliacao final da FCT integrada na avaliacao final da Formacao em Contexto de
Trabalho do aluno, no ambito do seu Plano de Estudos de Curso, sendo esta da
responsabilidade do Diretor de Curso e da organizacao de envio;

c) Para cumprimento do disposto no nuimero anterior dever-se-a atender que a
avaliacdo é quantitativa visivel no documento de apoio — caderneta de FCT.

2. No setor SCH, a avaliacao dos participantes podera ser uma avaliagdo quantitativa,
embora se considere que a avaliacao qualitativa e continua seja mais viavel.
Trabalhos efetuados, relatorios pessoais, trabalhos de grupo, assiduidade e
pontualidade sao aspetos a ter em conta.

3. No setor ADU, todo o processo de avaliacao e/ou reconhecimento de competéncias
estara de acordo com o estipulado entre formando e equipa do CQ para a realizacao
da mobilidade.
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EPVL
MEALHADA

Artigo 18°

Bolsa de mobilidade

1. As bolsas ERASMUS+ sao atribuidas, exclusivamente, para a realizacao de mobilidade
ao abrigo do Projeto.

2. As bolsas ERASMUS+ destinam-se ao pagamento, na integra, das despesas de viagem,
alojamento e de subsisténcia, calculadas com base no pais de destino e no nimero de
dias de mobilidade, incluindo os dias de viagem, de acordo com a tabela da AN, em

vigor e mediante valor existente no Beneficiary Module (BM).

3. O participante recebera o valor da bolsa em duas ou trés tranches, mediante decisao da
direcao da escola, sendo a primeira de 50 por cento, transferida uma a duas semanas
antes do inicio da mobilidade; a segunda de 30 por cento, um més apds o inicio da
mobilidade e a ultima de 20 por cento, quando o participante tiver entregue toda a
documentacao devidamente datada e assinada e respondido ao EU SURVEY, até 30 dias
apos o término da mobilidade. Qualquer alteracao ao definido anteriormente é da total
responsabilidade da direcao da escola.

4. Quanto ao setor SCH e as mobilidades de grupo, a atribuicdo e distribuicdo do valor
da bolsa é da responsabilidade da direcao da escola, juntamente com a pessoa
responsavel do projeto.

Artigo 19°
Desisténcias, devolucao de bolsa e incumprimento

1. As desisténcias de participacdo no Projeto ERASMUS+ devem ser devidamente

justificadas e comunicadas a escola.
2. Os casos de desisténcia e/ou incumprimento do contrato Erasmus+, por razdes que nao
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sejam diretamente imputaveis ao/a participante, podem ser considerados como
situacOes de Forca Maior, desde que devidamente justificadas e comprovadas por
documentos oficiais (atestados médicos, etc.), situacOes que devem ser sempre

submetidas a aprovacao da AN.

3. Aos participantes que ndo cumpram o contrato Erasmus+ sera solicitada a devolucao

parcial ou total da bolsa atribuida.

4. O recebimento indevido de valores de bolsa Erasmus+ obriga a restituicdo do respetivo

valor.

5. As devolugdes de bolsa sdo solicitadas diretamente ao encarregado de educacao

participante, caso este seja menor, ou ao proprio participante.

6. Para todos os efeitos, a auséncia de devolucado sera considerada como uma divida para

com a escola.

Artigo 20°

Duvidas, informacOes e/ou omissoes

1. As duavidas de interpretacdo ou de aplicacdo deste Regulamento, serao postos a
consideracao e resolvidos pela escola, quando aplicavel.

2. A escola deve ser informada, antecipadamente, das seguintes situagoes:
a) problemas de saude do participante que possam comprometer a realizacao total da
mobilidade;

b) interrupcdo da mobilidade para regresso ao pais de origem.

3. Qualquer omissao de informacao pertinente a execugao da mobilidade implica sangoes
decididas pela direcao da escola.
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EPVL
MEALHADA

1.

geessos 495030

Artigo 21°

Protecao de Dados

Aos “titular dos dados”, assistem-lhes direitos especificos ao abrigo do capitulo III
(artigos 14.9 a 25.9) do Regulamento (UE) 2018/1725, nomeadamente:
a. O direito de aceder aos seus dados pessoais e de os retificar caso estejam
incorretos ou incompletos. Se for caso disso, tem o direito de solicitar o apagamento
dos seus dados pessoais, de restringir o seu tratamento ou de se lhe opor.
b. Tem o direito de se opor ao tratamento dos seus dados pessoais, licitamente
efetuado nos termos do artigo 5.2, n.° 1, alinea a), por motivos relacionados com a sua
situacao especifica.
c. Tem o direito de retirar o seu consentimento para a gestao (alteragcao) dos seus
dados incluidos nos dados organizacionais pelas agéncias nacionais; tal aplica-se ao
tratamento de dados pessoais das pessoas de contacto das organizagoes e dos

utilizadores autorizados.

Os seus direitos podem ser restringidos com base em objetivos de interesse publico
da Unido, em particular os objetivos de interesse financeiro da Uniao, nomeadamente
em matéria orcamental.

Os seus direitos podem ser restringidos para salvaguardar funcdes de controlo,
inspecao e regulamentacao relacionadas com o exercicio da autoridade competente do
organismo da Unidao, com base no artigo 132.9, n.° 1), do Regulamento (UE, Euratom)
2018/1046 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 18 de julho de 2018, relativo as
disposicoes financeiras aplicaveis ao orcamento geral da Unido.

4. Para exercer os seus direitos, contacte o responsavel pelo tratamento de
dados (protecao.dados@epvl.pt) ou, em caso de litigio, o responsavel pela protecao
de dados da Comissao Europeia (data-protection-officer@ec.europa.eu)
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